GODKENDELSE AF TIMESEDLER
APPROVAL OF TIMESHEETS
GENEHMIGUNG DER STUNDENZETTEL

DK Guide - hvordan du
godkender dine timesedler

UK Guide - how you
approve your timesheets

DE Guide - wie Sie Ihre
Stundenzettel begutachten
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DK - BES@G VORES HUEMMESIDE
UK - VISIT OUR WEBSITE
DE - BESUCHEN SIE UNSERE HOMEPAGE

WWW.BACKUPVIKAR.DK
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DK - TRYK "VIKARLOGIN" @VERST | HOJRE HJ@RNE
UK - PRESS "VIKARLOGIN" IN THE RIGHT TOP CORNER
DE - BITTE DRUCKEN SIE DIE "VIKARLOGIN" TASTE OBEN RECHTS

WWW.BACKUPVIKAR.DK

Vikarlogin
Kundelogin
Bliv vikar

Kontakt
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DK - INDTAST DIT BRUGERNAVN OG KODEORD

Dit brugernavn og
adgangskode er det du
lavede, da du oprettede din
orofi A,

-] Login

UK - ENTER YOUR
YOUR USERNAME AND  [EFRUES
PASSRORD |

Your username and
SERS\WelgeNiSuuialsNelplcAVelUl Adgangskode*
made when creating your
profile

& Glemt adgangskode S+ Opret bruger

DE - GEBEN SIE BITTE IHREN
BENUTZERNAMEN UND
IHR PASSWORD EIN

Ihr Benutzername und
Passwort sind die gleichen
wie bei Erstellung Ihres Profils
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DK -TRYK PA "ABNE TIMESELDER"
UK - PRESS ON "ABNE TIMESEDLER"
DE - DRUCKEN SIE AUF DIE TASTE "ABNE TIMESEDLER"

#A FORSIDE

DK - TRYK PA DEN PAGZALDENDE UGE
UK - PRESS ON THE WEEK
DE - DRUCKEN SIE AUF DIE WOCHE
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Virksomhed JVJ Maskinieknik ApS Overenskomst Jvd Refarence

Planlagt 38.25 tmet Total 37.00 timer Status

MNote

Bemaerk. at vi har ndret pd macen timesedien skal godkendes, idet du nu kan godkende dine timer dag for dag. Du skal som tidigere starte med at komigere dine timer, hvis de iikke
stemmer med de limer du har arbejdet. Derefler skal du s@tte el Mueben ud for de dage/vagter, som du ansker at godkende o trykke pa knappen Gem og Luk Derefter er timeme
registrerel og godkendi

Fra (NT) Til (NT) Pause (min) Tml:Nﬂ-Fm:On Til [OT) | Pause (OT) | Total (OT) U'

e

Mandag 17.08.2020
Tirsdag
Onsdag
Torsdag

Fredag
Total

Du kan 2ndre | madetiderne | NT kolonne
Dine timer for ugen fer skal vare godkend! mandag morgen kil. 06.00

Bemaerkninger (Synlig for virksomhed)
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DK
e Indtast i kolonnen "fra (NT)" hvornar du madte pa arbejde og gik igen "Til (NT)".
Dette gares for alle dage.

e Sa skal du seette "hak” i kolonnen yderst til hajre, hvilke vagter du vil godkende.
e Tryk"Gem & |uk”

UK
e Type in the column "Fra (NT)" when you started working and when you stopped
"Til (NT)". Do that for each day.

e Then you have to "tjek” the column to the right which days you want to
approve.
e Press”"Gem & luk” (save)

DE

e Geben Sie bitte in der Spalte "Fra (NT)" ein, wann Sie mit der Arbeit begonnen
haben und "Til (NT)" wann Sie mit der Arbeit fertig waren. Tragen Sie die daten
far alle Tage ein.

e Bitte in der rechten Spalte "ankreuzen", welchen Tage Sie begutachten mochten.

e Drucken Sie "Gem & luk" (Daten speichern)
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] ¢ DE
1.Nar denne box vises tryk "Godkend" 1.Wenn Sie diese Box sehen bitte
2.Du er nu feerdig med at godkende din "Godkend" driicken (bestatigen)
timeseddel. 2.Sie haben jetzt Ihren Stundenzettel
3.Dette skal du altid gere, senest mandag for genehmigt.
foregaende uge, for at vi kan udbetale den 3.Dieses muss immer bis Montag der
korrekte lgn Vorwoche geschehen, damit wir das

korrekte Gehalt auszahlen konnen.

UK
1.when this box apears press "Godkend"
(approve) A
2.You are now done approving your
timesheet. Du er nu ved at godkende en eller flere vagter.
BThIS ShOU|d a|WayS be done, by I\/Ionday Of Du kan ikke lzzngere ndre dine timer for vagten nar de
the previous week, in order for us to pay ferst er godkendt
the correct salary.
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KONTAKT/CONTACT

Haderslev

Hovedkontor / Headquarter / Hauptquartier
Ngrregade 44,1

6100 Haderslev

Lgnningsbogholderi / Payroll administration /
Verwaltung von Lohnen und Gehaltern
TIf. 7352 22 85

Lankontorets dbningstider:
Mandag-torsdag kl. 08.00 - 15.30
Fredag kl. 08.00 - 12.00

Kebenhavn
Afdeling
Skajtevej 27
2770 Kastrup

Aarhus

Afdeling
Frederiksgade 70 B, 1,
8000 Aarhus C
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